
 
ค ำสั่งมหาำิทยาำั่าาำกาฬาำหางมาำิท ิทยาำเขิั ำปำม 

ยฬง 247 /2564 
เกืงอม  าำกหอบาหำาภำกะมำนในาน้ำยฬงคิำหก่บผทดาอบขอมมำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ 

------------------------------------- 
 

  เพืงอใา้าำกด ำเนทนมำนขอมมำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ ฝ่ำาบกทาำก หาำิทยาำั่าาำกาฬาำหางมาำิท ิทยาำเขิ
ั ำปำม ด ำเนทนไปด้ิาคิำหเกฬาบก้อาหัะถูาิ้อมิำหกะเบฬาบขอมยำมกำาาำก  จึมขอหอบภำกะมำนคิำหก่บผทดาอบขอมมำน
าำกเมทนหัะบ่ญาฬ ด่มนฬ้ 
 1. นางสิริพร  จุ้ยกระยาง  ิ  ำหานงมเจ้ำพน่ามำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬา ำนำญมำน หฬภำกะมำนในาน้ำยฬงค ำิหก่บผทดาอบ ด่มนฬ้ 
 1.1 ปฏทบ่ิทาน้ำยฬงา่ิาน้ำมำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ 
      1.2 กิบกิหเอาสัำกาั่าฐำนหัะจ่ดย ำยะเบฬานคุหิงำมๆ ิำหาั่าเาณฑ์าำกหาามบปกะหำณ  
                    1.3 จ่ดย ำกำาาำกขอเบทาเมทนมบปกะหำณ ผงำนกะบบ GFMIS web online เพืงอโอนเมทนใา้า่บเจ้ำานฬ้าำกค้ำ
โดาิกม (ขบ 01) หัะจงำาผงำนโดาสังินกำาาำก (ขบ 03) 

   1.4 ย ำข้อหูักำาาำกา่าานฬ้บุคคัยฬง 3 ขอมข้ำกำาาำกปกะจ ำหัะข้ำกำาาำกบ ำนำญ เพืงอสังมน ำมำน
าำกเมทนหัะบ่ญาฬสังินาัำม 
  1.5 บ่นยึายะเบฬานคุหบ่ิกเมทนเดือนข้ำกำาาำกหัะัูาจ้ำมปกะจ ำใา้เป็นปัจจุบ่น   

   1.6 ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ในระบบ KTB 
Corporate Online และค าสั่งแต่งตั้งผู้ถือกา่สัผู้ใา้ (User name) หัะกา่สัผงำน (Password) 

   1.7 คิบคุหหัะดูหัาำกด ำเนทนาำกก่บ-จงำาเมทน ิำหาั่าฐำนาำกก่บจงำาเมทน เพืงอใา้าำกด ำเนทนมำนด้ำน
าำกก่บ-จงำาเมทน เป็นไปอางำมสัะดิา ถูาิ้อม หัะคกบถ้ิน 

 1.8 ิกิจสัอบหัะิทดิำหสัถำนะขอเบทา กำาัะเอฬาดสัถำนาำกณ์เบทาจงำา หัะกำาาำกเบทาจงำาขอม
านงิามำน เมทนคมเาัือปกะจ ำิ่นในกะบบ GFMIS ใา้เป็นปัจจุบ่นหัะถูาิ้อมิกมิำหยะเบฬานคุห 
 1.9 ิกิจสัอบเอาสัำกาำกขออนุห่ิทจ่ดซื้อจ่ดจ้ำมขอมมำนพ่สัดุ หัะาั่าฐำนใบสั ำค่ญาำกขอเบทาเมทนขอม
มำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ  

 1.10 คิบคุหา ำา่บดูหั ิกิจสัอบาำกปฏทบ่ิทมำนด้ำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬเพืงอใา้าำกด ำเนทนมำนขอม
านงิามำนยฬงก่บผทดาอบเป็นไปิำหเป้ำาหำายฬงา ำานด 

 1.11 ให้ค าแนะน า ตอบปัญหา ชี้แจงเกี่ยวกับงานการเงินและบัญชีที่เป็นประโยชน์ต่อการท างานของ
บุคลากรภายในวิทยาเขต 

   1.12 ปกะสัำนมำนา่บานงิามำนกำาาำก เอาาน ากือปกะาำานย่งิไป เพืงอขอคิำหางิาเาัือหัะคิำห
กงิหหือในมำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬหัะหัาเปัฬงานคิำหกู้ คิำหเาฬงาิาำญ ยฬงเป็นปกะโาาน์ิงอาำกย ำมำนขอมานงิามำน 

1.13 ปฏทบ่ิทาน้ำยฬงอืงน ๆ  ิำหยฬงได้ก่บหอบาหำา 
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 2. นางอารุณี  วงค์พุ่ม ิ ำหานงมน่าิทาำาำกเมทนหัะบ่ญาฬปฏทบ่ิทาำก หฬภำกะมำนในาน้ำยฬงคิำหก่บผทดาอบ ด่มนฬ้ 
 2.1 ิกิจสัอบเอาสัำกาำกเบทาเมทนคงำใา้จงำาในาำกเดทนยำมไปกำาาำก 

   2.2 ิกิจสัอบเอาสัำกาั่าฐำนใบสั ำค่ญาำกสังมใา้คืนเมทนาืหกำาาำกหัะย ำกำาาำกปก่บปกุมบ่ญาฬั้ำม
ัูาานฬ้เมทนาืห บา.01 ในกะบบ GFMIS  

   2.3 ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งแต่งตั้งผู้ถือกา่สัผู้ใา้ (User name) หัะกา่สัผงำน (Password) 
               2.4 จ่ดย ำยะเบฬานคุหัูาานฬ้เมทนาืหในมบปกะหำณหัะนอามบปกะหำณ หัะิทดิำหัูาานฬ้เมทนาืหในหัะ
นอามบปกะหำณยฬงเาทนา ำานด  
                   2.5 จ่ดย ำมบิ้นยุนาำกผัทิ (ปกะจ ำปี) 
                   2.6 จ่ดย ำาำกปก่บปกุมบ่ญาฬ ณ ิ่นสัท้นปีมบปกะหำณในกะบบ GFMIS  
    2.7 จ่ดย ำกำามำนปกะจ ำเดือน สังมสั ำน่ามำนาำกิกิจเมทนหผงนดทนภูหทภำคยฬง 9 หัะหาำิทยาำั่าาำก
าฬาำหางมาำิท ปกะาอบด้ิาาำกใา้จงำามบปกะหำณ มบยดัอม เมทนฝำาคั่ม บ่ญาฬหาาปกะเภยยุากำาาำก หัะจ่ดย ำมบ
พทสัูจน์าอดเมทนฝำาธนำคำก 
                  2.8 จ่ดย ำข้อหูักำามำนยำมาำกเมทน ณ ิ่นสัท้นปีมบปกะหำณ น ำสังมสั ำน่ามำนาำกิกิจเมทนหผงนดทน
ภูหทภำคยฬง 9 หัะหาำิทยาำั่าาำกาฬาำหางมาำิท     

 2.9 จ่ดย ำคูงหือกะเบฬาบยำมาำกเมทนิงำม ๆ เพืงอถงำายอดคิำหกู้ยฬงเป็นปกะโาาน์ในาำกปฏทบ่ิทมำน  
      2.10 ปฏทบ่ิทาน้ำยฬงอืงน ๆ ิำหยฬงได้ก่บหอบาหำา 
 

 3. น.ส.พิสมัย  มาเจริญ ิ ำหานงม พน่ามำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ หฬภำกะมำนในาน้ำยฬงคิำหก่บผทดาอบ ด่มนฬ้ 
   3.1 าำกก่บเมทน ได้หาง คงำธกกหเนฬาหาำกศึาษำ คงำใา้บกทาำกอำคำกสัถำนยฬงจำาบุคคัภำานอา เมทน

เบทาเาทนสังมคืน เมทนกำาได้หผงนดทน หัะน ำเมทนฝำาธนำคำก  
       3.2 เขฬานเา็คหัะโอนเมทนาอดานฬ้ปกะจ ำเดือน เพืงอา ำกะานฬ้ใา้า่บเจ้ำานฬ้ (บุคคัยฬง 3) 
 3.3 บ่นยึากำาาำกก่บเมทนกำาได้หผงนดทนหัะน ำเมทนสังมคั่มผงำนกะบบ Web Online (นสั.01, นสั.02) 

3.4 บ่นยึากำาาำกขอจงำาา ำกะเมทนในกะบบ GFMIS (ขจ.05) 
   3.5 ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ในระบบ KTB 

Corporate Online  
                    3.6 จ่ดย ำกำามำนคงำสัำธำกณูปโภค เป็นกำาไิกหำสั สังมาัุงหิกิจสัอบภำาใน-สังินาัำม 
                    3.7 ิกิจสัอบาำกัมยะเบฬานเกฬานผงำนกะบบธนำคำกากุมไยา หัะพทหพ์ใบเสัก็จก่บเมทนเพืงอเป็นาั่าฐำน
ในาำกิกิจสัอบาำกก่บเมทนปกะจ ำิ่น 
      3.8 ิกิจสัอบเอาสัำกใบสั ำค่ญเบทาเมทนคงำจ้ำมเาหำบกทาำกปกะจ ำเดือน 
                    3.9 สักุปกำาาำกา่าภำษฬ ณ ยฬงจงำาปกะจ ำปีสังมสั ำน่ามำนสักกพำากเขิพ้ืนยฬง (ภมด.3) 
    3.10 ปฏทบ่ิทาน้ำยฬงอืงน ๆ ิำหยฬงได้ก่บหอบาหำา 
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 4. ิงำยฬงก้อาิกฬาญทมสัุาำณฬ  า ำนำญจ่นยก์  พน่ามำนาำกเมทนหัะบ่ญาฬ หฬภำกะมำนในาน้ำยฬงคิำหก่บผทดาอบ ด่มนฬ้ 
   4.1 าำกก่บเมทน ได้หาง คงำธกกหเนฬาหาำกศึาษำ คงำใา้บกทาำกอำคำกสัถำนยฬงจำาบุคคัภำานอา เมทนเบทาเาทน

สังมคืน เมทนกำาได้หผงนดทน หัะน ำเมทนฝำาธนำคำก  
                   4.2 จ่ดย ำยะเบฬานคุหาำกก่บเอาสัำกใบสั ำค่ญาำกเบทาเมทนปกะจ ำิ่น 
  4.3 จ่ดย ำยะเบฬานคุหาำกก่บเอาสัำก ใบสั ำค่ญก่บ-จงำา-เบทาเมทน หัะใบสั ำค่ญย่งิไป 
                    4.4 จ่ดย ำกำาาำกขอเบทาเมทนฝำาคั่ม ผงำนกะบบ GFMIS web online เพืงอโอนเมทนใา้า่บเจ้ำานฬ้าำกค้ำ
โดาิกม (ขบ 01) หัะจงำาผงำนโดาสังินกำาาำก (ขบ 02) 
                     4.5 จ่ดย ำกำามำนาำกปกะเหทนบ่ญาฬภำคก่ฐ (ปกะจ ำปี) 

   4.6 ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ในระบบ KTB 
Corporate Online  

4.7 ิกิจสัอบาำกอนุห่ิทาำกโอนเมทนใา้า่บเจ้ำานฬ้ในกะบบ GFMIS (ขบ.01) 
                    4.8 สักุปกำาาำกา่าภำษฬ ณ ยฬงจงำาปกะจ ำปีสังมสั ำน่ามำนสักกพำากเขิพ้ืนยฬง (ภมด.1 า, ภมด.3า หัะ ภมด.53) 
                    4.9 ใา้บกทาำกาืงนภำษฬปกะจ ำปีผงำนกะบบอทนเิอก์เน็ิหางบุคัำากภำาในานงิามำน  

4.10 ปฏทบ่ิทาน้ำยฬงอืงน ๆ ิำหยฬงได้ก่บหอบาหำา                       
   

   ใา้ผู้ยฬงได้ก่บค ำสั่งมหิงมิ่้มปฏทบ่ิทาน้ำยฬงยฬงได้ก่บหอบาหำาอางำมเคกงมคก่ด เพืงอใา้เาทดผัดฬิงอหาำิทยาำั่า
าำกาฬาำหางมาำิท ิทยาำเขิั ำปำม  ย่ม้นฬ้ิ่้มหิงิ่นยฬง 1 ิุัำคห 2564 เป็นิ้นไป  
 

 สั่งม  ณ  ิ่นยฬง  1  ิุัำคห  พ.ศ.  2564 
 
 
 
 (นำาไพฑูกา์  ปกะเสักทฐยก่พา์)   
                                          กอมอธทาำกบดฬหาำิทยาำั่าาำกาฬาำหางมาำิท ปกะจ ำิทยาำเขิั ำปำม 
 
 
   

 


